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In CDI clasificarea, indexarea si ordonarea documentelor
se fac potrivit clasificarii zecimale universale. Se vor
utiliza in clasificare clasele principale (de la 0 la 9),
extinzand clasificarea, in functie de amploarea colectiilor
si profilul unitatii de invatamant.

Toate operatiunile cu privire la gestionarea fondului
documentar vor fi efectuate conform reglementarilor
biblioteconomice in vigoare.

Toate categoriile de documente din fondul documentar
al CDI se prelucreaza in sistem informatizat, daca sunt
indeplinite conditiile necesare. in caz contrar, se vor
prelucra in sistem traditional, pana la remedierea
situatiei.

Pentru facilitarea accesului la resursele CDI pot fi
intocmite catalogul tematic, catalogul documentelor
audiovizuale, catalogul lucrarilor de referinta, liste
(fisiere) de noutati etc.

Exploatarea colectiilor se realizeaza prin consultarea in
CDI si prin imprumutul la domiciliu.

Utilizarea programata presupune:
a) activitati de prezentare a CDI si a organizarii sale specifice realizate de
catre profesorul documentarist la inceputul anului scolar, pentru toate

clasele nou-intrate in unitatea scolara, si in timpul anului s¢ de cate
ori este nevoie, la solicitarea unui cadru didactic;

b) activitati de initiere in cercetarea documentara, proiecte in colaborare cu
cadrele didactice - disciplinare, pluri-/transdiscipling ctivitati
pedagogice, activitati in colaborare privind orientarea scolz: itionala,
recuperarea elevilor cu dificultati la invatare, animatii lectu i legate
de mass-media, de presa, animatii audiovideo, activitati cu ¢ ltural si
civic organizate de profesorul documentarist si derulate eriat cu
echipa pedagogica.

Accesul liber presupune punerea CDI la dispozitia uti pentru
informare si document duala 1 teres scolar nal sau
personal, in prezenta profe ocu rist, care are | rumator
si vegheaza la buna desfasurare a activitatilor si la pectarea

regulamentului de ordine interioara.

Utilizarea spatiului, a fondului documentar si a serviciilor CDI se

realizeaza in mod programat,
(neprogramat).

respectiv in regim de acces liber
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CDI functioneaza pe baza unui orar propus de responsabilul
| CDI, aprobat de consiliul de administratie al unitatii de
invatamant si adus la cunostinta tuturor utilizatorilor.

CDIl asigura accesul utilizatorilor atat in timpul programului scolar al
elevilor, cat si in afara acestuia.

Accesul cadrelor didactice impreuna cu clasa de elevi se face pe baza
unei programari anterioare

CDI este deschis utilizatorilor in afara activitatilor programate
minimum 10 ore pe saptamana.
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Centrele de documentare si informare (CDI) se infiinteaza de catre directorul casei corpului didactic, la
propunerea directorului unitatii de invatamant, cu avizul inspectorului scolar general.

CDI se infiinteaza 1n unititile de iInvatamant preuniversitar cu
personalitate juridica, pe baza criteriilor de eligibilitate stabilite de
Ministerul Educatiei, Cercetarii si Tineretului.

CDI sunt infiintate, coordonate metodologic si evaluate de casele corpului
didactic la nivel judetean, lar la nivel central de catre Ministerul
Educaéiei, Cercetarii si Tineretului, prin Directia generala managementul
resur

CDI se organizeaza unitar pentru intreaga institutie de invatamant careia
1l apartine, prin integrarea fondului documentar, respectiv. a bibliotecii
scolare.

CDI este un centru de resurse pluridisciplinare care ofera elevilor,
cadrelor didactice si comunitatii locale un spatiu de formare, comunicare
si Informare, un laborator de experimentare a noilor tehnologii
educationale, un loc de culturs, deschidere, intalnire si Integrare.

CDIl concentreaza 1n acelasi spatiu un fond documentar actual,
“pluridisciplinar, pe suporturi multiple, adaptat nevoilor utilizatorilor si
specificului scolii. EI deserveste intreaga comunitate educativa a unitatii
de invatamant, punand la dispozitie mijloace de documentare si
Informare, echipamente si instrumente de exploatare a resurselor, precum
si un spatiu adaptat organizarii si desfasurarii de activitati scolare si
extrascolare.

Activitatile desfasurate in CDI sustin Implementarea politicilor
educationale pe niveluri de studii, profiluri, specializari, promoveaza
inovatia pedagogica si sprijina realizarea obiectivelor prevazute in
procesul de reforma a invatamantului romanesc, raspunzand nevoilor de
Informare ale tuturor utilizatorilor.

CDI contribuie la asigurarea egalitatii de sanse a elevilor proveniti di
medii culturale, economice si sociale diferite prin facilitarea acce
informatie si servicii specifice destinate elevilor, cadrelor didact
membrilor comunitatii locale.

Prin crearea CDI se urmareste dezvoltarea relatiei scoala-com
asigurarea accesului la resursele necesare unel bune infor
documentari, precum si la pregatirea unui personal calificat in d
CDI are urmatoarele functii: functia de primire, functia de In
generala, functia pedagogica, functia de orientare scolara si prof
functia de comunicare cu exteriorul, functia tehnica si functia recr
Baza materiala a CDI este asigurata de co itatea locala, de Mi
Educatiei, Cercetarii si Tineretulul si de ministere sau
centrale, prin inspectoratele scolare ori dire unitatile de inv
In cadrul carora functio

CDI poate beneficia d 1an tinute de unit
invatamant din  sponmsoriziri din partea unor organiza
neguvernamentale, asociatii, societati, fundatii etc., cu respectarea

prevederilor legale in vigoare.

Nu se admite folosirea in alte scopuri a resurselor bugetare alocate pentru
achizitionarea de carte, periodice si alte categorii de suporturi
informationale, precum si a celor destinate achizitionarii de aparatura,
materiale si echipamente necesare bunei desfasurari a activitatii CDI.
Conditiile de utilizare a spatiului, fondului documentar si a serviciilor
CDI, precum si drepturile si obligatiile utilizatorilor se stabilesc prin
regulamentul de ordine interioara al fiecarui CDI, aprobat de conducerea
institutiei de invatamant in care functioneaza.






