MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE /\ CASA CORPULUI DIDACTIC
TULCEA

 Nr.127/22.02.2017

ANUNT

CASA CORPULUI DIDACTIC TULCEA
organizeazi

CONCURS
pentru ocuparea postului vacant de administrator-financiar grad I S(0,5 post)

contract pe durati nedeterminati
in data de 22.03.2017, ora 10
I. Conditii de participare

1.Pregiitirea profesionald impusé ocupantului postului:

- absolvirea cu diploma de licenta a unei institutii de inva{imant superior economic;
- vechime in domeniu - minim 5 ani in specialitate;
- cunogstinte operare PC (Word, Excel) si a programelor specifice activitatii financiar-contabile furmizate de

Ministerul Finantelor Publice, Ministerul Educatiei Nationale sau alte autorititi (FOREXEBUG, EDUSAL,
REVISAL, SEAP)

2. Domenii de competentii:

- angajarea, lichidarea, ordonanatarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice;
- organizarea, evidenfa §i raportarea angajamentelor bugetare;

- exercitarea controlului financiar preventiv,

- achizitii publice;

- organizarea si efectuarea inventarierii.

3. Conditii generale:

Poate participa la concurs orice persoani care indeplineste urmétoarele conditii:

a) are cetiifenia romind, cetd{enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartiniand
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii §i de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la
concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritdtii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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II. Documente necesare pentru depunerea dosarului de inscriere:

a) cerere de inscriere la concurs adresati conducatorului unitétii;

b) copia actului de identitate;

¢) copia certificatului de nastere i césatorie (daca este cazul)

d) copie dupd actele de studii insofite de originalul acestora pentru verificarea conformitatii de citre
secretarul comisiei §i copiile altor acte care atesta efectuarea unor specializiri;

e) copia carnetului de munca, conformd cu originalul sau, dupi caz, o adeverin{# care si ateste vechimea
in munci, in meserie §i in specialitatea studiilot/ fila din registrul de evidenti a salariatilor;

f) cazier judiciar in original;(declaratie pe proprie rispundere, completarea cu originalul pana la data
concursului)

g) adeverinia medicald care s ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate;
adeverinta care atestdi starea de sdnitate trebuie si contina, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii;

h) curriculum vitae Europass — sustinut de documente doveditoare;

i)  scrisoare de intentie;

j)  recomandare de la locul de munca anterior;

Actele previzute la literele b, c i d vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformitatii copiilor
cu acestea.

II1.Probele de concurs:

1. Selectia dosarelor
2. Proba practicii - eliminatorie
3. Probi scrisi

4. Interviu

Dosarele vor fi depuse la secretariatul Casei Corpului Didactic Tulcea, strada Alunisului, nr. 7, Tulcea,
in termen de 10 zile de la data publicérii anuntului.

Selectia dosarelor participantilor la concurs §i afisarea rezultatelor are loc in perioada 10.03.2017-
13.03.2017. Comisia de concurs selecteazd dosarele pe baza indeplinirii conditiilor de participare, iar
candidatii vor fi declarati ,,Admisi” sau ,,Respingi”.

Proba practicd se va desfisura la Casa Corpului Didactic Tulcea, cu sediul in strada Alunisului, nr. 7,
Tulcea, in data de 22.03.2017, orele 10 si consti intr-un test practic de operare in programe specifice
activitatii financiar-contabile; candidatii vor fi declarati "Admisi” sau "Respinsi”.

Proba scrisi se va desfigura la Casa Corpului Didactic Tulcea, cu sediul in strada Alunisului, nr. 7,
Tulcea, in data de 23.03.2017, orele 10.

Interviul va avea loc in data de 27.03.2017, la Casa Corpului Didactic Tulcea, cu sediul in strada
Alunisului, nr. 7, Tulcea, orele 10.

Proba practici si interviul nu se pot contesta.

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul Casei Corpului Didactic Tulcea, strada Alunisului, nr. 7,
Tulcea, intre orele 8-16:30 sau la numarul de telefon 0240/516656.
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Anexa 1

BIBLIOGRAFIE

OM nr. 5554/7.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a casei corpului
didactic;

Legea contabilititii nr. 82/1991, actualizata;

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale §i necorporale;

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

Lege cadru privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice nr. 284/2010;

Legea nr. 1/2011 a Educatiei Nationale, CAP VII I - Finantarea si baza materiald a
invatimantului preuniversitar;

Legea nr. 63/2011 privind incadrarea i salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si didactic
auxiliar din inva{amaént;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;
O0.G. nr. 119/1999 privind controlul intern §i controlul financiar preventiv;

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publicd din Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum i organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare 5i legale;

OM.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv;
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Anexa 2
CALENDARUL
desfasuririi concursului pentru ocuparea unui postului de administrator financiar II1
Perioada Procedura
27.02.2017 AFISAREA ANUNTULUI

10 zile lucritoare de la

afisare anunt

Depunerea dosarelor

10.03.-13.03.2017

SELECTIE DOSARE

participanti la concurs si afisarea rezultatelor selectiei dosarelor

14.03-15.03.2017

Depunerea contestatiilor privind selectia dosarelor

15.03.2017 Afisarea rezultatelor dupa contestatiile privind selectia dosarelor
Ora 16
22.03.2017 PROBA PRACTICA
Ora 10 Test practic operare calculator aplicatii specifice
Proba eliminatorie
23.03.2017 PROBA SCRISA
Ora 10
23.03.2017 Afigarea rezultatelor la proba scrisé
Ora 14

23.03-24.03.2017

Depunerea contestatiilor la proba scriséa

24.03.2017 Afisarea rezultatelor la proba scrisd dupé contestaii
Oral6

27.03.2017 INTERVIU
Ora 10

27.03.2017 Afisarea rezultatelor la interviu si afisarea rezultatelor finale
Oral6
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