G Q//: CASA CORPULUI DIDACTIC
S TULCEA

PRECIZARI PRIVIND ELIBERAREA ATESTATELOR/ADEVERINTELOR PENTRU
PROGRAMELLE DE FORMARE

In baza:

O.ML.E.C.S. Nr. 5481/14 octombrie 2015 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul atestatelor
de formare continuda a personalului didactic:

O.MLE.C.T.S. Nr. 5554/7.10.2011 privind aprobareca Regulamentului de organizare si funtionare a casei
corpului diductic;

Procedurii de sistem a C.C.D. Tulcea privind eliberarea atestatelor/adeverintelor pentru programele
de formare.

1. Eliberarea atestatelor/adeverintelor pentru programele de formare este anuntatd pe site-ul institutiei.
diseminata pe adresele de mail ale absolventilor. pe grupul responsabililor cu formarea continui. si.
dupa caz. pe adresele de email ale scolilor de unde provin absolventii. Absolventii au la dispozitie 60 de
zile pentru a ridica atestatele de la secretariatul C.C.D. Tulcea. fara a completa o cerere. Dupa acest
interval de timp atestatele se vor arhiva:

2. Pentru eliberarea atestatelor/adeverintelor arhivate. absolventii programelor de formare vor depune la
secretariatul C.C.D. Tulcea o Cerere de eliberare atestate/adeveringe din arhiva C.C.D.  Tulcea:

3. Cererea de eliberare atestate/adeverinte din arhiva C.C.D. Tulcea pentru  programul de formare
continud se poate descarca de pe site-ul C.C.D. Tulcea: http://www.ccdtulcea.ro, sectiunea Eliberare
atestate sau se poate completa la Compartimentul Secretariat al institutiei.

Cererile de eliberare a atestatelor se inregistreaza si sunt aprobate de catre directorul C.C.D. Tulcea.

4. Responsabilul cu arhiva institutiei va prelua de la secretariat cererile si va asigura eliberarea din arhiva a
documentelor. in cel mult 7 zile calendaristice. respectand procedurile legale previzute de Legea 16/1996 -
Legea Arhivelor Nationale cu moditicarile si actualizarile ulterioare - si le va preda la secretariatul C.C.D.
Tulcea:

5. Compartimentul secretariat va anunta telefonic persoanele care au solicitat eliberarea
atestatelor/adeverintelor programul de ridicare a acestora.

Din momentul eliberarii din arhivd a atestatelor, acestea vor fi pastrate de catre compartimentul
secretariat maxim 10 zile calendaristice. Dupa aceasta perioada atestatele vor [i predate la arhiva C.C.D.
Tulcea.

6. Atestatele vor fi eliberate de catre Compartimentul Secretariat al C.C.D. Tulcea. in baza prezentarii
documentelor de identificare si dupa semnarea in registrul/tabelul de eliberare a atestatului/adeverintei.

7. Atestatele de formare continua pot fi ridicate exclusiv de titularii acestora sau de persoana
imputernicitda conform art. [ 4, alin (3) din O.M.E.C.S. nr.5481/14 octombriec 2015.
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